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 موضوع طلب العروض: الأوّل الفصل

من بین المرسّمین بجدول  مباشر أو شركة مھنیة للمحاماة يطلب العروض في اختیار محام یتمثلّ موضوع

لدى المحاكم وسائر  عنھاوالدفاع حقھا والقیام بجمیع الإجراءات القانونیةّ في  بلدیة رادسالمحامین، لنیابة 

الأحكـام التشریعیة الجاري بھا العمل  الھیئات القضائیة والتحكیمیةّ والإداریة والتعدیلیةّ وفق ما تقتضیھ

 .المتعلقة بالإجـراءات الإداریـّة والمدنیةّ والعسكریة والتجاریةّ والجبائیةّ والجزائیةّ والتحكیم

 عقد النیابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفین المتعاقدین.كراس الشروط وویبینّ 

 : شروط المشاركة 2الفصل 

 كة في طلب العروض:یمكن المشار

 التعقیب في تاریخ صدور طلب العروض رسمین بجدول المحامین لديلمحامین الما )1

 ماةاالشركات المھنیة للمح )2

لا تجوز مشاركة المحامین الذین تعرّضوا للإیقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأدیبي بات أو محلىّ بالنفاذ 

المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاریخ الأقصى لقبول العاجل ما لم یتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة 

 .1العروض

كما لا یمكن مشاركة المحامین الموجودین في إحدى حالات المنع المنصوص علیھا بالتشریع والتراتیب 

الجاري بھا العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بین المحامي ورئیس 

أو تلك التي یكون فیھا المحامي أو أعضاء الشركة المھنیةّ  المجلس البلديأو بأحد أعضاء  بلدیة رادس

 من مرسوم المحاماة. 32خر على معنى الفصل أو أي مانع آ للمحامین قد قبل أيّ دعوى ضدّ جھة تعمل لدیھا

المباشرین أو المتقاعدین على الرغم ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدین والأساتذة الجامعیین 

 من ترسیمھم بجدول المحاماة.

 

 كیفیة المشاركة :3الفصل 

                                                           
الفتح والفرز  الشركة المھنیة للمحاماة لا یدخل ضمن مشمولات الھیكل العمومي (لجنةإن التثبّت من الوضعیة القانونیة للمحامي أو 1

بالھیئة العلیا للطلب العمومي بالتنسیق  المحدثة للغرض)، وإنما یندرج ضمن صلاحیات اللّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نیابة المحامین
المؤرّخ  2014لسنة  764عدد  من الأمر 16الاقتضاء، طبقا لأحكام الفصل مع الھیئة الوطنیة أو رئیس الفرع الجھوي المختصّ، عند 

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكلیف المحامین بنیابة الھیاكل العمومیة لدى المحاكم والھیئات القضائیة والإداریة  2014جانفي  24في 
 والعسكریة والتعدیلیة والتحكیمیة.
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اة تخضع للتشریع ماضمن شركة مھنیة للمح أوة في طلب العروض منفردا ركاالمش یمكن للمحامي المباشر

 الجاري بھ العمل.

 توزیع طلب العروض إلى حصص :4لفصل ا

التعقیب في تاریخ صدور  المحامین المرسمین لدى موجّھ إلى جمیع وحیدقسط  یتكوّن طلب العروض من

 .الشركات المھنیة للمحاماةو طلب العروض

ویشمل ھذا القسط القضایا بمختلف أنواعھا التي لا یتجاوز مبلغ حجمھا المالي التقدیري المحددّ من قبل 

 ما قدره مائة ألف دینار بدون اعتبار الأداء على القیمة المضافة لكامل مدةّ التكلیف.  بلدیة رادس

 :سحب ملف طلب العروض: 5الفصل 

 یتولى المترشح تحمیل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومیة

).gov.tnwww.marchespublics(  ینموقع الھیئة الوطنیة للمحامو  )nhttps://avocat.org.t( أو 

ستمارة بعد أن یتولى تعمیر الا  ).webadmin@comme- rades.gov.tn( بلدیة رادسبموقع واب 

 الإلكترونیة الموجودة للغرض على الموقع المذكور. 

 صلوحیة العروض: 6الفصل 

من الیوم الموالي  ابتداءیوما)  60یصبح المشاركون ملزمین بعروضھم بمجرّد تقدیمھا لمدة ستیّن یوما (

 المحدد لقبول العروض. الأقصى للتاریخ

 التوضیحات وملاحق ملف طلب العروض: :7الفصل 

) أیام من تاریخ نشر الإعلان عن طلب 7یمكن لكل مشارك أن یطلب كتابیا إیضاحات في أجل أقصاه سبعة (

 العروض. 

 والاستفساراتإعداد ملحق لملف طلب العروض یتضمّن الإجابات والتوضیحات المتصلة بالملاحظات  ویتمّ 

) أیام قبل 10لا یتجاوز عشرة ( التي یطلبھا المترشحون، ویوجھ إلى جمیع ساحبي كراس الشروط في أجل

التاریخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البرید الإلكتروني للمحامي أو للشركة المھنیة للمحاماة 

من الأمر 4لسحب كرّاس الشروط المشار إلیھا بالفقرة الثانیة من الفصل  الإلكترونیة الاستمارةالمبینّ في 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكلیف المحامین بنیابة  2014جانفي 24المؤرّخ في  2014لسنة  764عدد 

 .الھیاكل العمومیة لدى المحاكم والھیئات القضائیة والإداریة والعسكریة والتعدیلیة والتحكیمیة

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 السریع لكافة المترشحین. عند الاقتضاء،تعمیم ملف طلب العروض المشار إلیھ عن طریق البرید كما یجوز

قصد مزید  توجیھ معطیات تكمیلیةّ إلى المترشحین الذین سحبوا كراس الشروط لبلدیة رادسن یمكو ھذا،

 أجل تقدیم العروض. انتھاء) قبل 10( أیام توضیح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة

 : المالیة الضمانات:8الفصل 

 التراتیب المتعلقّة بتنظیم الصفقات العمومیةّ. الضمانات المالیة التي تقتضیھا یعفى المشاركون من تقدیم

 :عن المسؤولیةّ المدنیةّ والمھنیةّ عقد تأمین :9الفصل 

تأمین عن المسؤولیة المدنیة والمھنیة، ساري المفعول  عقد یتعین على كل مشارك في طلب العروض تقدیم

 في تاریخ آخر أجل لتقدیم العروض.

المحاماة صاحب(ة) الصفقة، تجدید شھادة التأمین سنویا إلى حین الإعلام كما یجب على المحامي أو شركة 

 بالحكم المتعلقّ بآخر قضیة مُتعھََّد بھا.

بدایة من یوم الإعلام بالحكم لآخر قضیةّ تعھّد بھا المحامي  ویسري عقد التأمین إلى حین انقضاء أسبوعان

 أو شركة المحاماة المعني(ة).

بانقضاء أسبوعان بدایة من یوم الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضیة یتعھد بھا  الاغی ویصبح عقد التأمین

قبل انقضاء بلدیة رادس المعني(ة). وإذا تم إعلام شركة التأمین المعنیةّ من قبل  المحامي أو شركة المحاماة

و بأیة وسیلة وذلك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أ الأجل المذكور أعلاه

المحامي أو شركة المحاماة المعني(ة) لم یف (لم  أخرى تعطي تاریخا ثابتا لھذا الإعلام، بأنّ 

تف)بالتزاماتھ(ھا) التعاقدیةّ، یتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمین. وفي ھذه الحالة، لا یصبح عقد 

 .بلدیة رادسسلمّھا ت التأمین لاغیا إلاّ بشھادة في الغرض

 یتم تقدیم العروض على مرحلة واحدة.   طریقة تقدیم العروض: 10الفصل 

ن العرض الفني والوثائق الإداریةّ وجمیع مؤیداتھا المبینّة بالفصل ( ) من ھذا الكرّاس في ظرفین 11یضُمَّ

ثالث خارجي یختم ویكتب علیھ عبارة : " لا یفتح طلب عروض  ومختومین یدرجان في ظرف منفصلین

 بلدیة رادس.لإنابة  يمتعلق بتكلیف محام 2020لسنة  02عدد 

 توجّھ الظروف المحتویة على العروض الفنیة والوثائق الإداریة وجمیع المؤیدات عن طریق البرید مضمون

وصل مقابل  لبلدیة رادسالوصول أو عن طریق البرید السریع أو تسلمّ مباشرة إلى مكتب الضبط التابع 
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 . إیداع

تسلمّھا في مكتب الضبط المعینّ للغرض ثمّ وفي مرحلة ثانیة تسجّل في السجلّ الخاص تسجّل الظروف عند 

 بالصفقات العمومیة حسب ترتیب وصولھا ویجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحھا.

 یقصى آلیاّ:

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 یحمل ختم المحامي.* كلّ عرض 

 یعتمد تاریخ التضمین بمكتب الضبط عند احتساب آجال مقبولیة العرض.  :ملاحظة

 كما یقصى:

 خلال * كلّ عرض تضمّن تغییرات أو تحفظّات أدخلھا المشارك على بنود كرّاس الشروط ولم یتمّ رفعھا

 .بلدیة رادسالممنوح لھ من قبل  الأجل الإضافي

 ثائق مزوّرة. * كلّ عرض تضمّن تصریحات أو معلومات خاطئة أو و

 ضھم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعویض.كن للمشاركین الذین تمّ إقصاء عروولا یم

یجب أن تحرّر العروض بكاملھا بالحبر بما في ذلك وثیقة التعھد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط. 

  ویقصى كل عرض لا تتوفر فیھ الشروط المطلوبة.

 المكوّنة للعرض:الوثائق : 11 الفصل

 ما یلي: ىیجب أن یحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعھّد والمؤیدّات المصاحبة لھا عل
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 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية  الوثائق

المشارك على كلّ  ختم وإمضاء --- كراس الشروط

في  معرف بھ صفحة وإمضاؤه

 آخر الوثیقة مع بیان التاریخ.

 وثیقة التعھّد

 

طبقا للأنموذج المدرج 

 )1بالملحق عدد(

وختمھ في آخر  إمضاء المشارك

 الوثیقة مع بیان التاریخ .

طبقا للأنموذج المدرج  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

 )2بالملحق عدد(

إمضاء المشارك وختمھ في آخر 

 التاریخ .الوثیقة مع بیان 

نسخة مطابقة للأصل من  بطاقة تعریف جبائیة

 بطاقة التعریف الجبائیة.

--- 

 انخراط بصندوق الحیطة والتقاعد للمحامین شھادة

 

أو نسخة  الشھادة أصل

مطابقة للأصل من 

 الشھادة.

ممضاة من قبل الشخص المفوّض 

 لھ وختمھا مع بیان التاریخ.

 المحامین بجدول ترسیمالشھادة مھنیة في 

 أو

قرار ترسیم الشركة المھنیة للمحاماة بجدول 

 المحامین.

أصل الشھادة المھنیة أو 

نسخة مطابقة للأصل منھا 

أو من قرار ترسیم الشركة 

 المھنیة للمحاماة. 

أو الكاتب العام  العمید إمضاء

للھیئـة أو رئیس الفرع الجھوي 

دون سواھم وختمھ مع بیان 

 التاریخ.
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شھادة الانخراط بالصندوق الوطني للضمان 

بالنسبة للمعاونین والأعوان)أو (الاجتماعي    

تقدیم تصریح على الشرف بعدم الاستعانة 

 بمعاونین أو أعوان.

نسخة مطابقة للأصل من 

 الشھادة.

إمضاء الرئیس المدیر العام 

للصندوق الوطني للضمان 

الاجتماعي أو من الشخص 

ع بیان المفوّض لھ وختمھ م

 التاریخ.

نسخة مطابقة للأصل من  عقد تأمین عن المسؤولیةّ المدنیةّ والمھنیةّ

 العقد

إمضاء الرئیس المدیر العام لشركة 

التامین أو من الشخص المفوّض لھ 

 وختمھ مع بیان التاریخ.

تصریح على الشرف یلتزم بموجبھ المشارك بعدم 

وعود أو القیام مباشرة أو بواسطة الغیر بتقدیم 

عطایا أو ھدایا قصد التأثیر في مختلف إجراءات 

 التعیین ومراحل إنجاز المھمّة.

طبقا للأنموذج المدرج 

 )3بالملحق عدد(

إمضاء المشارك وختمھ في آخر 

 الوثیقة مع بیان التاریخ.

تصریح على الشرف یقدمّھ المشارك بأنھّ لم یكن 

عن  ، أو مضتبلدیة رادسعونا عمومیا لدى 

مدةّ خمس سنوات على  ھاانقطاعھ عن العمل ب

 الأقلّ.

وفي خلاف ذلك، یجب تقدیم الترخیص أو نسخة 

مطابقة للأصل منھ أو نسخة من مكتوب الإعلام 

(حسب الحالة) طبقا للتراتیب الجاري بھا العمل 

من الأمر عدد  5وخاصّة منھا أحكام الفصل 

سبتمبر  28المؤرّخ في  1998لسنة  1875

متعلق بضبط الشروط والإجراءات ال 1998

المتعلقّة بإسناد الموظفین العمومیین ترخیصا 

لممارسة نشاط خاص بمقابل لھ علاقة مباشرة 

 بمھامھم.

طبقا للأنموذج المدرج 

 )4بالملحق عدد(

 

 

إمضاء المشارك وختمھ في آخر 

 الوثیقة مع بیان التاریخ.

 

 



8 
 

 تصریح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 2ت الإقصائیةّ المنصوص علیھا بالفصل الحالا

 من كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج 

 )5بالملحق عدد    (

إمضاء المشارك وختمھ مع بیان 

 التاریخ.

 في فرز العروض:  اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  

تصریح على الشرف بصحّة البیانات والمراجع 

نة بالعرض.العامّة و/أو الخصوصیةّ   المضمَّ

طبقا للأنموذج المدرج 

 )6بالملحق عدد    (

إمضاء المشارك وختمھ مع بیان 

 التاریخ.

 قائمة إسمیة في:

 المحامي (منفرد) 

 أو أعضاء الشركة المھنیةّ للمحاماة.

طبقا للأنموذج المدرج 

 )7بالملحق عدد  (

إمضاء المشارك وختمھ في آخر 

 الوثیقة مع بیان التاریخ.

مشارك (منفرد أو شركة مھنیة  التزام لكل محام

والقیام بجمیع  بلدیة رادسللمحاماة) بنیابة (

لدى  عنھاوالدفاع  ھاالإجراءات القانونیةّ في حق

المحاكم وسائر الھیئات القضائیة والتحكیمیةّ 

 والإداریة والتعدیلیةّ.

طبقا للأنموذج المدرج 

 )8بالملحق عدد    (

ھ في آخر إمضاء المشارك وختم

 الوثیقة مع بیان التاریخ.

التعریف بإمضاء كل محام مشارك 

على أن یكون تاریخ التعریف 

بالإمضاء وجوبا بعد صدور 

 إعلان طلب العروض.

قائمة المراجع المبینّة للتجربة العامة للمحامي 

للشركة المھنیةّ  أو للمحامین المنتمین المباشر

 الأخیرة.خلال الخمس سنوات  للمحاماة

طبقا للأنموذج المدرج 

 )9بالملحق عدد  (

في آخر  إمضاء المشارك وختمھ

 الوثیقة مع بیان التاریخ.

قائمة في الدورات التكوینیة المتخصصة التي 

المنتمین  المحامي المباشر أو المحامي تابعھا

طبقا للأنموذج المدرج 

 ) 10بالملحق عدد  (

إمضاء المشارك وختمھ في آخر 

الوثیقة مع بیان التاریخ. یقدمّ 
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للشركة المھنیةّ للمحاماة في إطار دورات التكوین 

التي تنظمھا الھیئة  لاستكمال الخبرة المستمر

الوطنیة للمحامین بالتنسیق مع المعھد الأعلى 

للمحامین أو في إطار أنشطة الھیاكل الدولیة 

 للمحامین.

المحامي المترشح نسخة مطابقة 

في  لمشاركةللأصل من شھادة ا

 الدورة المعنیة.

 

 السیرة الذاتیةّ للمحامي المباشر أو المحامین

 المنتمین للشركة المھنیةّ للمحاماة.

طبقا للأنموذج المدرج 

 ) 11بالملحق عدد (

إمضاء صاحب السیرة الذاتیةّ 

وإمضاء صاحب العرض (في 

حالة الشركة المھنیة للمحاماة) مع 

 بیان التاریخ.

 الإنباتفي القضایا موضوع  التعھداتجدول 

الجاریة والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

وسائر الھیئات القضائیة والتحكیمیةّ والإداریة 

 والتعدیلیةّ. 

طبقا للأنموذج المدرج 

 )12بالملحق عدد (

إمضاء المشارك وختمھ في آخر 

 الوثیقة مع بیان التاریخ.

محامي المباشر مشروع عقد النیابة المبرم بین ال

 بلدیة رادسأو الشركة المھنیةّ للمحاماة من جھة، و

 من جھة ثانیة.

طبقا للأنموذج المدرج 

 )13بالملحق عدد (

إمضاء صاحب العرض (محام 

منفرد أو وكیل شركة مھنیة 

للمحاماة) وختمھ في آخر الوثیقة 

 مع بیان التاریخ.

 

الملاحق المنصوص علیھا صلب الجوانب الفنیة والتي وبقیة  1یمثلّ عدم تقدیم الملحق رقم  ملاحظة:

 المساواةمبدأ  احترام بشرطرادس  لبلدیة لإقصاء العرض ویجوز اتندرج ضمن تقییم العرض سببا موجب

 كتابیا أیام من تاریخ جلسة فنح العروض، 07، في أجل لا یتجاوز الاقتضاء عندطلب ت أنبین المشاركین 

 یؤدي ذلك إلى تغییر في محتواھا. ألا شریطةتتعلق بالعروض الفنیة  توضیحاتو مستنداتبیانات و استكمال
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 فتح الظروف:: 12الفصل 

 .رئیس بلدیة رادسلجنة خاصة بفتح وتقییم العروض یتم تعیینھا بمقرر من  بلدیة رادستحدث لدى 

 داریة)الفنیة و الوثائق الإ ( العروضتجتمع اللجنة المذكورة لفتح 

 علنیة. العروضتكون جلسة فتح 

 وتعقد جلسة فتح العروض في التاریخ والمكان المحددّیْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة.

لا یسمح للحاضرین المشاركین بالتدخّل في سیر أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأسباب.  •

ل لھم طلب تمكینھم من تعدیل عروضھم أو إدخال أيّ إضافات علیھا.   كما لا یخوَّ

 إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونیة المحددّة لقبول العروض.لا تفتح  •

لا یمكن لأيّ عارض أن یدخل على عرضھ أیة تغییرات وإلا أعتبر ھذا العرض  •

 لاغیا.

یتمّ الشروع في عملیةّ الفتح طبقا للتسلسل الترتیبي لتاریخ الورود والتثبتّ من وجود كلّ الوثائق  -

 الإداریةّ المطلوبة.

 العرض الفنيّ والاقتصار على التصریح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادھا.فتح  -

یمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة  التي تدخل في تقییم العرض الفنيّ للمشارك الوثائق وباستثناء

بفتح الظروف وفرزھا أن تدعو كتابیاّ المشاركین الذین لم یقدمّوا كلّ الوثائق المطلوبة إلى إتمام ملفاتھم في 

أیاّم عمل من تاریخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طریق البرید السریع أو بإیداعھا  07أجل لا یتجاوز

 حتى لا تقصى عروضھم. بلدیة رادسمباشرة بمكتب ضبط 

 : ضبط آجال وصیغ الرجوع في تقدیم الترشحات من قبل المشاركین في الصفقة: 13الفصل 

یمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحھ في طلب عروض أن یسحبھ بطلب كتابيّ، مقابل وصل تسلیم، یقدمّ مباشرة 

) یوما من تاریخ 15خمسة عشرة ( أو عن طریق البرید مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه بلدیة رادسإلى 

 وذلك دون الحاجة إلى تبریر ھذا الانسحاب.بلدیة رادس آخر أجل لقبول العروض المعلن علیھ من قبل 

 الاعتبار عروضھم في أعمال التقییم، ویبقوا ملزمین بھا. وبانقضاء ھذا الأجل، تؤخذ بعین

إلا بمطلب معلل یقدمّھ المترشّح للجنة  كورغیر أنھّ لا یمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذ
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 بھدف الموافقة علیھ. 2014لسنة  764) من الأمر 7المختصّة على معنى الفصل السابع (

وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملیة الفتح، یحرم من 

) تحتسب، حسب الحالة، من تاریخ 02الھیاكل العمومیة لمدةّ سنتین ( كلّ  المشاركة في الصفقات التي تنظمھا

عدم الردّ من طرفھ تاریخ تراجعھ الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من ھذا الفصل أو من 

 ) أیام عمل.10على إعلامھ بقبولھ النھائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة (

 وضتقییم العر:14الفصل 

من ھذا الكرّاس، تتولىّ ھذه اللجنة كذلك  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إلیھا بالفصل 

 من ھذا الكراس. 15المدرجة بالفصل  ةلمنھجیّ لتقییم العروض المقبولة وترتیبھا وفقا 

 : منھجیةّ تقییم العروض و إسناد الأعداد 15 الفصل

 منھجیةّ تقییم العروض: : .151

یتمّ تقییم العروض وترتیبھا لاختیار المحامي أو الشركة المھنیةّ للمحامین بالاعتماد، حصریا، على 
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 المقاییس التالیــة:

 العدد الأقصى المسند معاییر الفرز العدد

 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المھنیةّ للمحامین 1

 نقطة 20 المؤھلات العلمیةّ للمحامي 2

حجم المھام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الھیاكل  3
 العمومیةّ وعددھا

 نقطة 30

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 

 

 

 

  وتقصى وجوبا :

 .الفني العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقییم -

العروض التي تنقصھا الوثائق الإداریة المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمھال  -

 من ھذا الكراس. 12والمحددّة في الفصل 

 كل عرض تضمّن تصریحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنھا مزوّرة. -

 الصفقة. من عرض واحد في نفس ى أحد المشاركین فیھا تقدیم أكثرالعروض التي یتولّ  -

وبخصوص المحامین الذین صدرت في شأنھم عقوبات تأدیبیةّ، فإنّ استبعادھم ورفض ترشّحاتھم لا یتمّ إلا 

 2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

ى المحاكم والھیئات القضائیة عمومیة لدیتعلق بضبط شروط وإجراءات تكلیف المحامین بنیابة  الھیاكل ال

داریة والعسكریة والتعدیلیة والتحكیمیة ، بعد التثبتّ بدقةّ في وضعیاّتھم المھنیة بالتنسیق مع من لھ النظر والإ

في الھیئة الوطنیة للمحامین  أو كذلك مع رئیس الفرع الجھوي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبیقا لمقتضیات 
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 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764ر عدد من الأم 15الفصل 

 : إسناد الأعداد: .152

المراجع العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المھنیةّ للمحامین خلال الخمسة سنوات    -أ

 نقطة): 50( الأخیرة

 . كیفیة إسناد الأعداد:1أ.

تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداھا المحامي أو أعضاء شركة المحاماة خلال الخمس 

 إلى تاریخ تقدیم العروض. 2015سنوات الأخیرة أي من الفترة الممتدةّ بین غرة جانفي 

في صورة تقدیم عرض في إطار شركات المحاماة تحتسب المراجع لمختلف أعضاء المجمّع مع وجوب  

 التقید بالسقف العددي الأقصى المشار إلیھ في الجدول.

وبھدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بھا، یتم اعتماد نسخ من عینّة من نصوص الأحكام 

ح بغایة حجب أسماء الأطراف وتقدیمھا بشكل یحول دون إمكانیةّ التعرف على بعد معالجتھا من قبل المترشّ 
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 الأشخاص المذكورین بھذه الأحكام والمراجع.

 

عدد 
الإنابات 

لدى 
 المحاكم

و  40ما بین 
إنابة خلال  50

الخمسة 
سنوات 
السابقة 

لتاریخ طلب 
 العروض

 51ما بین 
إنابة  60و

خلال الخمسة 
سنوات 

السابقة لتاریخ 
 طلب العروض

 61ما بین 
إنابة  70و

خلال الخمسة 
سنوات 

السابقة لتاریخ 
 طلب العروض

 71ما بین 
إنابة  80و

خلال الخمسة 
سنوات 

السابقة لتاریخ 
 طلب العروض

 81أكثر من 
إنابة خلال 

الخمسة 
سنوات 

السابقة لتاریخ 
 طلب العروض

العدد 
المسند 
بعنوان 

المراجع 
 العامة

10 20 30 40 50 

 صیغ تقدیم العینّات من المؤیدّات: .2أ.

تبعا لإمضاء المترشّح للتصریح على الشرف بصحّة البیانات المتعلقّة بالتجربة الخصوصیةّ والعامّة (الملحق 

 )، لا یدعى، في مرحلة أولى، المترشّح المعني إلى تأیید عرضھ بالمؤیدّات المصرّح بھا.6عدد 

یف حسبما یراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة عامة تعتمد عینّة الإنابات أو رسائل التكل

 یتولى المحامي أو شركة المحاماة تقدیم كل وثیقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

 ولا یدخل ضمن احتساب التجربة القضایا التي تمّ رفضھا شكلا.

ویكون المحامي مدعو إلى جمعھا وتخزینھا حسب السنوات وحسب طبیعتھا بطریقة تحفظ حمایة المعطیات 

الشخصیةّ والسّر المھني في أقراص ممغنطة أو لیزریةّ أو كذلك في وسائل حفظ إلكترونیةّ تراعى فیھا 

ي المجال وذلك لتقدیمھا عند الضّمانات الفنیةّ لاستغلالھا طبق مواصفات تتلاءم مع التجّھیزات المستعملة ف

 لمواصفات الفنیةّ المبینّة للغرض في كراس الشروط.ا طبق بلدیة رادسطلب 

 ویجب الإشارة للمترشّحین أنّ عملیةّ التقییم وترتیب العروض من الناحیة الفنیةّ تتمّ على النحّو التاّلي:

ات المبینّة في وترتیب العروض على أساس المعطی تتولىّ لجنة الفتح والفرز تقییم •

وبقیة الملاحق  التصّاریح على الشّرف والسّیرة الذاّتیةّ الممضاة من قبل المترشّحین



15 
 

وطبقا للمعاییر والمقاییس المعلنة بكرّاس  المنصوص علیھا بملف طلب العروض

 الشروط.

بعد الانتھاء من ھذه الأعمال بتوجیھ الملفات إلى اللجّنة المختصّة  تقوم بلدیة رادس •

راقبة والمتابعة بالھیئة العلیا للطلب العمومي لإجراء المراقبة اللازّمة علیھا طبقا للم

. 2014مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039من الأمر عدد  10لأحكام الفصل 

وإذا ما اقتضت أعمال اللجّنة المذكورة طلب المؤیدّات المضمنة بالتصاریح أو مؤیدات 

بخصوص المؤھلات العلمیة والمھنیة، فإنّ ھذا الطلب إضافیة حول ما تم التصریح بھ 

 .بلدیة رادس یوجّھ إلى المحامین المعنیین من قبل

 نقطة): 20( المؤھّلات العلمیةّ للمحامي  -ب 

یھدف ھذا المقیاس إلى تحدید العدد الأمثل من المتدخلین للقیام بالإنابة وبالاستناد إلى الخبرة المتمیزّة في 

من ناحیة وإلى المؤھلات العلمیة للمترشح من ناحیة أخرى، وذلك  بلدیة رادسالمیدان المطلوب من قبل 

 حسب التصنیف التالي: 

 المحامون المباشرون لدى التعقیب. -

 شركة المحاماة.أعضاء  -

إضافة إلى الشھادات العلمیةّ التي تحصّل علیھا المحامي تسند الأعداد بحسب وعدد الدورات التكوینیةّ التي 

 تلقاّھا أو شارك فیھا على النحو التالي:

شارك فعلیا أو تابع بنجاح دورة تكوینیة متخصّصة في إطار  ينقاط لكلّ محام 05تسند بصفة آلیة  -

ة الوطنیة بالتنسیق مع المعھد التي تنظمھا الھیئ ستكمال الخبرة المھنیةّلا دورات التكوین المستمرّ 

 ).10على للمحامین ویبلغ سقف النقاط بھذا العنوان عشرة (الأ

ینیةّ قام بھا محامي في إطار أنشطة ) لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكو01تسند نقطة واحدة ( -

 .1)10الھیاكل الدولیةّ للمحامین ویبلغ سقف النقاط بھذا العنوان عشرة (

لإثبات المشاركة في ھذه الدورات، یقدمّ المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شھادة 

 المشاركة في الدورة المعنیة.

                                                           
بقض�������ایا في الخارج من قبل الھیاكل العمومیّة، یؤخذ، بالإض�������افة إلى ذلك، بعین  عندما یتعلقّ الأمر بتكلیف محامي1

للمحامین مدى إلمام قام بھا محامي في إطار أنش����طة الھیاكل الدولیّة  الاعتبار ض����من ھذا المعیار الفرعي دورات تكوینیّة
لیھا في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجلیزیة. المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامھا القضیّة أو اللغة المتفقّ ع

ویمكن، كذلك، الأخذ بعین الاعتبار إض��افة إلى ھذه المقاییس، انض��واء المحامي أو ش��ركة المحاماة في ش��بكة مھنیّة دولیّة 
 لمكاتب محاماة من عدمھ.
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من قبل الھیاكل العمومیةّ وعددھا حجم المھام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة  -ج

 نقطة) 30(

حین المتفرّغین. لــذلــك �قــدر مــا �كون  یهــدف هــذا المع�ــار إلى إعطــاء أكثر فرص للمترشــــــــــــــّ

المحامي المترشــــــــــــــح متفرّغا للمهمّة �قدر ما یرتفع العدد المســــــــــــــند إل�ه بهذا العنوان والعكس 

 �العكس وذلك على النحو التالي:

كلّ قضیةّ جاریة، لفائدة ھیكل عمومي في الطور الابتدائي في تاریخ تقدیم  یتمّ حذف نصف نقطة عن  -

 نقاط. 10الترشّح للمشاركة في طلب العروض على ألا یتجاوز 

تاریخ تقدیم  یتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضیةّ جاریة لفائدة ھیكل عمومي في طور الاستئناف في -

 نقاط. 10اوز الترشّح للمشاركة في طلب العروض على ألا یتج

 یتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضیةّ جاریة لفائدة ھیكل عمومي أو ذات معنویةّ أو مادیةّ خاصة لدى -

 نقاط. 10ألا یتجاوز  محكمة التعقیب في تاریخ تقدیم الترشّح للمشاركة في طلب العروض على

 :المحامي أو شركة محاماة تعیین: 16 الفصل

تقریرا مفصّلا حول معاییر اختیار المترشّحین ونتائج أعمال  بلدیة رادسالفتح والتقییم المحدثة لدى  تعدّ لجنة 

 التقییم على ضوء ذلك توضّح فیھ كیفیةّ ترتیب المترشّحین وأسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك.

بة المحدثة بالھیئة العلیا للطلب وجوبا ھذا التقریر إلى اللجنة المختصّة للمتابعة والمراق بلدیة رادس وجّھتو

لإجراء  2014جانفي  24والمؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7العمومي طبقا لأحكام الفصل 

 من الأمر السالف الذكر وإعادة النظر فیھا، عند الاقتضاء. 8مراقبتھا علیھا طبقا لمقتضیات الفصل 

 . لعمومي المعني لتنفیذهلمذكورة قرارھا إلى الھیكل اوبعد الانتھاء من ھذه الأعمال، توجّھ اللجنة ا

  : العقد والشّروع في المھمّة إمضاء: 17الفصل 

في العنوان المبینّ بوثیقة التعھّد.  بلدیة رادسیتمّ إعلام المحامي أو شركة المحاماة التي تمّ اختیارھا من قبل 

ویمكن إضافة بنود یرى طبق النموذج المصاحب لھذا.  ویجب علیھ إمضاء العقد المحرر باللغة العربیة

  .بلدیة رادسالطرفین أھمیتّھا وضرورة توضیحھا وذلك حسب مقتضیات وواقع نشاط 

اذ كل الإجراءات لیتولى اتخ وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائھ، یتم إعلام المحامي أو شركة المحاماة

 بذلك. تسلم الإذننطلاق المھمّة بمجرد االضروریة لضمان 
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المشاركة یحرم من ختیارھا نھائیا للإنابة احامي أو شركة المحاماة التي وقع إلا أنھّ، في صورة نكول الم

عدم الردّ من طرفھ على تاریخ ) تحتسب من 02الھیاكل العمومیة لمدةّ سنتین ( في الصفقات التي تنظمھا كلّ 

 ) أیام عمل.10ة تجاوزت عشرة (إعلامھ بقبولھ النھائي الذي بقي دون ردّ لمدّ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


